
UVODNO SREČANJE:  

PONEDELJEK,  17 .3 .2024 ,  OB 16 :00 URI ,  

BISTRA HIŠA MARTJANCI ,  MARTJANCI  36 ,  9221  MARTJANCI .

TEČAJ EXCEL
ZA ZAČETNIKE

BREZPLAČNI

OD OSNOV DO NAPREDNIH FUNKCIJ 
S POMOČJO CHATGPT



Bi radi izdelovali in oblikovali tabele, grafikone in preglednice ali pripravljali analize?

Lokalna razvojna fundacija za Pomurje vas vabi, da se pridružite 8-dnevnemu tečaju, kjer boste
spoznali osnove dela z Excelom in Google preglednicami ter razvili svoje veščine pri izdelavi tabel,
grafikonov, preglednic in analizi podatkov. Poleg tega bomo raziskali, kako lahko Excel povezujete
s programom ChatGPT za še boljšo obvladovanje podatkov.

Kaj boste pridobili na tečaju:
Osnovno znanje o orodjih Microsoft Excel in Google preglednic.
Sposobnost oblikovanja in uporabe razpredelnic iz danih podatkov.
Razumevanje osnovnih funkcij Excela in samostojno delo z naprednejšimi funkcijami.
Sposobnost za uporabo orodij za analizo in vizualizacijo podatkov ter povezovanje z orodjem
ChatGPT.
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Vsebina tečaja:
Uvod v delo z Excelom:

Predstavitev programa Excel in Google preglednic.
Razumevanje osnovnih funkcij in orodij.
Povezava Excel-a s ChatGPT za poenostavitev nalog in analize podatkov.

Osnovni gradniki Excela
Razumevanje celic, vrstic in stolpcev ter kako jih uporabiti pri delu z podatki.
Skrivanje, spreminjanje in prilagajanje stolpcev in vrstic.
Oblikovanje datumov in časa.
Ustvarjanje in spreminjanje sloga tabel.

Osnovne funkcije in formule
Osnovne matematične funkcije: seštevanje, odštevanje, množenje, deljenje.
Ročno vpisovanje formul in uporaba osnovnih funkcij.
Seznanitev z avtomatskimi funkcijami, kot je Samodejna vsota in samodejni izračun.

Osnovne funckionalnosti
Razvrščanje in filtriranje tabel.
Uporaba orodij za kopiranje in prilepljanje podatkov.
Barvno označevanje zavihkov in preimenovanje.
Oblikovanje besedila in števil ter združevanje celic.
Možnosti tiskanja, oblikovanja in pregledovanja datotek.

Delo z več razpredelnicami
Preimenovanje, prenos in kopiranje razpredelnic.
Barvno kodiranje zavihkov za boljšo organizacijo.
Uporaba IF stavkov za napredno obvladovanje podatkov in odločanje.
Prepoznavanje in odpravljanje napak v formulah.

Delo z grafikoni 
Ustvarjanje in prilagoditev grafikonov (stolpčni, črtasti, tortni in drugi).
Spreminjanje položaja in velikosti grafikona.
Dodajanje več nizov podatkov na en grafikon.
Oblikovanje in prilagoditev grafikonov za boljšo vizualizacijo rezultatov.

Povezava Excel-a z ChatGPT
Kako lahko ChatGPT pomaga pri iskanju napak v formulah, ustvarjanju naprednih analiz in
poenostavitvi nalog.
Praktična uporaba ChatGPT pri izboljšanju produktivnosti in hitrejšem obvladovanju
podatkov v Excelu.



Operacijo “Temeljne kompetence 2023-2029” delno financira Evropska unija, in sicer iz Evropskega socialnega sklada plus, v
okviru Programa evropske kohezijske politike v obdobju 2021-2027 v Sloveniji, cilja politike 4: Bolj socialna in vključujoča
Evropa za izvajanje evropskega stebra socialnih pravic, prednostne naloge 6: Znanja in spretnosti ter odzivni trg dela in
specifičnega cilja ESO4.7.: Spodbujanje vseživljenjskega učenja, zlasti prožnih možnosti za izpopolnjevanje in prekvalifikacijo
za vse, ob upoštevanju podjetniških in digitalnih veščin, boljše predvidevanje sprememb in zahtev po novih veščinah na
podlagi potreb trga dela, olajševanje prehodov med delovnimi mesti in spodbujanje poklicne mobilnosti. 

Pogoji za vključitev v program
Pogram je namenjen odraslim. Prednost pri vključitvi v program imajo osebe z nižjo
izobrazbo, aktivni odrasli starejši od 55 let ter tujci. Udeležba na delavnici je
BREZPLAČNA.

Za delo na delavnicah potrebujete samo osnovno znanje dela z računalnikom.
Računalniki za delo s programom Excel bodo zagotovljeni, lahko pa prinsete svoj
prenosni račiunalnik, na katerem morate imeti nameščen proigram Miscosoft Excel. 

Pogoj za dokončanje programa je 80 % udeležba na izobraževanju. Udeleženci, ki bodo
izobraževalni program uspešno dokončali, bodo prijeli potrdilo o usposabljanju in
prilogo s popisom kompetenc po programu. Vsi udeleženci boste na uvodnem srečanju
prejeli mapo z gradivi in USB ključ z vsebino predavanj.

Prijave na program
Za udeležbo v programu so potrebne predhodne prijave na telefonsko številko (02) 538
13 54 (Kristjan), oziroma preko elektronske pošte kristjan@lrf-pomurje.si. Prijave
sprejemamo do petka, 14.3.2025 do 12:00 ure, oziroma do zapolnitve prostih mest.  
 
Za dodatne informacije o programu smo vam prav tako na voljo preko telefonske
številke (02) 538 13 54 (Kristjan) oziroma preko e-naslova kristjan@lrf-pomurje.si.

Pohitite s prijavo in si zagotovite svoje mesto na 
brezplačnem tečaju EXCEL za začetnike! 

Število mest je omejeno!

Termini delavnic
Uvodno srečanje je planirano v ponedeljek, 17.3.2025, ob 16:00 uri. Srečanja se bodo
izvajala dvakrat tedensko, ob ponedeljkih in sredah, s pričetkom ob 16:00 uri, v učilnici
Bistre hiše Martjanci, Martjanci 36, 9221 Martjanci.  


